SKOLNI RAD

Materska Skola
, Ctyrlistek* Liberec,
Horska 166/27, prispévkova organizace

Motto:

., Vsechno, co opravdu potiebuji znat, jsem se naucil v materske
skole.

(Robert Fulghum)

Jaroslava Kalinova (feditelka Skoly) za spoluprace kolektivu uciteld

I?Iatnost: 31. 8. 2024
Uéirlnvost: 2.9.2024
¢.j. SR 2024/1



Skolni ad MS ,,Ctyilistek”

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich pfedpisu znéni (dale
v textu jen Skolsky zakon) vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Skolni Fad je platny pro pracovi$té Horska 166/27 a pro odlougené pracovisté Markova 1334.

Skolni rok zagina 1. zafi a kon&i 31. srpna nasledujiciho roku.

Skolni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance obou pracovist, rodiCe (zakonné zastupce),
déti a osoby, které MS navstévuiji.

Matefska skola je spravcem osobnich udaju, fidi se smérnici O ochrané osobnich dat

a Udaj.

Postupuje ve smyslu ustanoveni Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679

ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajl

a volném pohybu téchto udaju.

Povinnosti vSech osob vySe uvedenych je: seznamit se se Skolnim fadem.

Matefska Skola postupuje pfi plnéni zakladnich cilt vzdélavani v souladu se zasadami uvedenymi
v §2 odst. 1, Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi
vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjSich predpisu.

Matefska Skola doplfiuje a podporuje rodinnou vychovu, pomaha zajistit dostatek
Mnohostrannych a pfiméfenych podnétl k jeho aktivnhimu rozvoji a uceni.

Pfedskolni vzdélavani ma détem usnadnovat dalSi zivotni a vzdélavaci cestu.
Poskytované predskolni vzdélavani respektuje individualni moznosti a potieby déti.

PfedSkolni vzdélavani vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokraovani ve vzdélavani.
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1. ZAKLADNIi PRAVA PRIJATYCH DETi K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

Kazdé pfijaté dité ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdélavani, zaru€ujici optimalni rozvoj jeho
schopnosti a osobnosti, na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu daném zakonem, na fyzicky i psychicky bezpeé&né prostiedi pfi pobytu v MS.
V&echny déti maji prava zarugena Listinou lidskych prav a svobod a Umluvou o pravech ditéte.
PFistup ke vzdélavani za stejnych podminek jako ob&ané CR maji také ob&ané jiného &lenského
statu EU a jejich rodinni pfislusnici. DalSi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich
¢lanku tohoto $kolniho Fadu.

Déti maji v materské Skole pravo:

e pfi nastupu na adaptacni rezim dle individualnich zvlaStnosti (rodi€e se dohodnou s Feditelkou
Skoly nebo s tfidnimi ucitelkami, na dalSich postupech se budou domlouvat v ramci
konzultaénich schiizek)

na psychicky i fyzicky bezpeéné prostredi

na ucast na vSech aktivitach matefské Skoly (s pfihlédnutim k aktualnimu zdravotnimu

stavu)

na bezpec€nost a ochranu zdravi

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi

na ochranu osobnich Gdaji a informaci (rodinné zazemi, zdravotni stav,...)

Po seznameni se déti ridi spoleé¢né dohodnutymi pravidly:

pfi pfichodu do MS se pfivitat s pani ugitelkou a rozlougit se pfi odchodu
dodrzovat bezpeény pohyb v matefské Skole i mimo objekt

dodrzovani hygieny (s pfihlédnutim k véku ditéte)

neublizovat kamaradim, spole¢né si pomahame

uklizet po sobé hracky (poml(icky), Setrné zachazeni

vyjadfit své pfani nebo danou potfebu (i v pfipadé konfliktni situace)
respektovat véechny zaméstnance MS

a) Zakladni prava zakonnych zastupct pfi predskolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci nesou shodnou rodi¢ovskou odpovédnost za své déti.

Pokud soud nerozhodne jinak, maji oba zakonni zastupci stejna prava na rozhodovani

o vzdélavani, na informace o vzdélavani, na kontakt s ditétem a informace tykajici se ditéte.
Jestlize ma jeden z rodi¢i soudni rozhodnuti, které upravuje prava a povinnosti k ditéti,
doloZi rodi€ origindl feditelce k nahlédnuti, rozhodnuti bude okopirovano a vloZzeno

k dokumentaci ditéte.

DalSi prava rodicu pfi vzdélavani déti vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto Skolniho
fadu.

Zakonni zastupci_maji v materské Skole pravo:

na ochranu osobnich udaju a informaci

na informace tykajici se vychovy, pribéhu a vysledkl vzdélavani

na pomoc pfi zprostifedkovani kontaktu na poradenské zafizeni, poradenskou €innost
zajistuje poradenské zafizené dle Skolského zakona.

podilet se tvorbé Skolniho vzdélavaciho programu

sdélit své pfipominky k MS (k provozu, k ugiteldm, personélu)

na informace tykajici se chodu MS, zvefejnéni na strankach skoly: ctyrlistekliberec.cz
na korektni jednani ze strany vSech zaméstnancu
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Zakonni zastupci déti jsou povinni:

zajistit, aby dité fadné dochazelo do MS a pFi pfichodu bylo vhodné a &isté upraveno

na vyzvani feditele MS osobné projednat otazky tykajici se vzdélavani ditéte

bezodkladné informovat MS o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich dit&te nebo
jinych skute€nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ditéte

privadét déti zdravé, bez pfiznakl nemoci

nahlasit nepfitomnost ditéte do 8:00 tfidni ugitelce, provozni MS nebo ve $kolni jidelné

v pfipadé nepfitomnosti delSi nez 3 tydny oznamit pisemné nepfitomnost ditéte

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné vzdy k 15. dni v daném
mé&sici

oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dal$i Udaje podstatné pro
Skolni matriku (zména adresy, bydlisté, tel. ¢isla)

aktualizovat udaje v evidenénim listu, vyzvedavani déti

pFi pobytu v MS rodi¢e dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské $koly, dodrzuji pfi
vzajemném styku se zaméstnanci, s jinymi détmi a jejich rodici pravidla sludnosti a vzajemné
ohleduplnosti

b) Zakladni prava a povinnosti zaméstnance skoly

Tyka se vSech zaméstnancu pedagogickych i provoznich, ktefi pfichazeji do kontaktu s détmi.

Ucitelka materské skoly méa pravo:

na podani informaci, které mohou aktualné ovlivnit pribéh vzdélavani ditéte

na podani informaci, které mohou ovlivnit provoz matefské Skoly

vyjadfovat a odborné posuzovat navrhy rodic¢u tykajici se zalezitosti vzdélavani jejich déti,
pficemz odbornému posouzeni ucitelky musi byt vénovana ze strany rodi¢i pozornost
konzultovat navrhy a naméty, které by vedly k obohaceni vzdélavaciho programu

na respektujici a korektni jednani, chovani ze strany rodi¢t a dalSich osob pfichazejicich

pro déti do matefské Skoly

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se osobniho a rodinného Zivota

projevit pfipominky s védomim Feditelky Skoly a pfi zachovani zasad korektni mezilidské
komunikace pfipominky ke své komunikaci s rodici

Provozni zaméstnanec ma pravo:

na bezodkladné podani informaci, které by mohly ovlivnit vykon jeho prace nebo provoz MS
na respektujici a korekini jednani a chovani ze strany zakonnych zastupcl a osob
Z bezprostifedniho okoli ditéte

sluSnou formou vyZadovat od zakonnych zastupcl dodrzovani protiepidemiologickych opatfeni

Zaméstnanec Skoly ma povinnost:

fidit se Skolnim fadem a dalSimi pfedpisy, ochranou osobnich udaji

vystupovat s rodi€i profesionalné, vécné, vzdy v zajmu ditéte

informovat feditelku o zavaznych skute€nostech, které by mohly ovlivnit vzdélavani ditéte
respektovat zmény podstatné pro bezpeénost déti

korektné vystupovat se zakonnymi zastupci a bezprostfednimi osobami z blizkého okoli ditéte
na zmény, které by mohly mit vliv na kvalitu komunikace s rodici

Vzajemné vztahy vSech osob:

vytvaret kladné vztahy s rodi€i a vefejnosti

vzajemneé vztahy vychazejici ze zasad ucty, respektu

informace rodiCl (zprava poradenskych center, zdravotni stav) jsou davérné, fidi se zakonem
O ochrané osobnich udajl
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2. PODMINKY PRO PRIJETi A UKONCENIi VZDELAVANI DITETE Vv MS
Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani — zapis

e Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podava rodi€ ditéte zadost o pfijeti prostfednictvim
zapisoveého elektronického portalu provozovaného MML vEetné potvrzeni o povinném ockovani.

e Reditel MS posuzuje zadost o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani na zakladé kritérii pro pijeti
vydanych MML pro dany Skolni rok. Pokud poCet Zadosti o pfijeti pfesahuje pocet volnych mist
a tim predepsanou kapacitu zafizeni, rozhoduje feditel MS o pfijeti dle napInéni uvedenych
kritérii. Absolutni pfednost maji pfi pfijimani déti v poslednim roce pfed zahajenim povinné
Skolni dochazky.

o P¥i prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani maze feditel MS sjednat s rodi¢em zku$ebni pobyt
ditéte v MS v délce nejvyse 3 mésice.

e Na zékladé z&dosti rodite vydava feditel MS rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu a Skolskym zakonem.

Ukonceni vzdélavani z divodu neucasti ditéte na vzdélavani

e Reditel MS mGze rozhodnout o ukonéeni vzdé&lavani ditéte, pokud se nepretrzité neugastnilo
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny a nebylo rodi¢i prokazatelné omluveno.

e Je-li zakonnému zastupci pfedem znamo, Ze se dité nebude z jinych nez zdravotnich divodu
po dobu delSi nez 1 mésic uc€astnit predskolniho vzdélavani, oznami tuto skute¢nost neprodlené
feditelce Skoly.

Ukonéeni vzdélavani ditéte z divodu naru$ovani provozu MS ze strany rodié

e V pripadé, Ze rodie ditéte zavaznym zplsobem a/nebo opakované porusuji pravidla tohoto
kolniho Fadu, maze Feditel rozhodnout o ukon&eni vzdélavani ditéte v MS z divodu narugovani
jejiho provozu.

Ukongéeni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

o Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v matefské Skole byla stanovena zkusebni doba pobytu a
lékaf nebo Skolské poradenské zafizeni v pribéhu této zkuSebni doby nedoporuéi dalSi
vzdélavani, mze feditel MS na zakladé pisemného oznameni nebo zadosti rodiét rozhodnout
o ukon&eni vzdélavani ditéte v matefské Skole.

e Ve zkudebni dob& mize feditel MS ukongit pfedskolni vzdé&lavani téz na zadost zakonného
zastupce.

Ukonceni vzdélavani z davodu opakovaného nehrazeni uplaty za vzdélani nebo
stravného

e V pfipadé, Ze rodiCe ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro Uhradu uUplaty za
vzdélavani nebo stravného, muzZe feditel rozhodnout o ukon&eni vzdélavani ditéte v MS na
zakladé prokazatelnych skute¢nosti z divodu nehrazeni stanovenych Uplat. Povinnost uhradit
dluznou ¢astku z uplaty tim nezanika.

o VysSe uvedena opatfeni se netykaji déti s povinnou predskolni dochazkou.

eV pfipadé zdiivodné&ného prodleni s Gthradou mize feditel MS dohodnout s rodi¢em splatkovy
kalendar pro uhradu dluhu. Splatkovy kalendaf vyZaduje oboustranny pisemny souhlas.
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3. POVINNE PREDSKOLNIi VZDELAVANI

e Vztahuje se dle § 34a odst. 1 $kolského zakona na statni ob&any Ceské republiky, ktefi pobyvaiji
na Uzemi Ceské republiky déle nez 90 dnii na ob&any jiného &lenského statu EU, ktefi na Gzemi
Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnl. Dale se vztahuje na cizince, ktefi jsou opravnéni
pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo ptechodné po dobu del$i nez 90 dn(i a na u&astniky
fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Povinné pred3kolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Zapis je povinny pro déti, které dovrsi véku 5 let do konce srpna stavajiciho roku, pokud jesté do
materské Skoly nedochazeji.
Povinné predSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech:
o 4 souvislé hodiny denné
o zacCatek povinné doby 8. hodin.
Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech $kolnich prazdnin
(jarni, podzimni,...).

¢ Omlouvani neucasti déti ve vzdélavani v poslednim ro¢niku predskolniho vzdélavani
Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do tfi dnd,
pokud bude absence del$i nez 5 dn(, zakonny zastupce dolozi Iékafské potvrzeni.
Kazda absence bude evidovana v omluvném listu, ktery Vam budou pfedkladat tfidni
ucitelky.
ZpUsob omlouvani: telefonicky, e-mailem, SMS.

e Jiny zpusob pInéni povinného predsSkolniho vzdélavani
PInit povinnost pfedskolniho vzdélavani Ize dle § 34 odst. 5 Skolského zakona i jinym zplsobem:
o individudlni vzdélavani ditéte na zakladé oznameni matefské Skole
o vzdélavaniv pfipravné tfidé zakladni Skoly s povolenym odkladem povinné Skolni dochazky
o vzdélavani v zahraniéni Skole na Uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky
Pokud se zakonny zastupce rozhodne o individualni vzdélavani, feditelka $koly doporuci
dle § 34 odst. 3 Skolského zakona zakonnym zastupclim vzdélavaci oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychazeji z RVP PV, matefska skola vyuzije také svuj Skolni
vzdélavaci program.
Oveérfeni urovné ocekavanych vystupu jednotlivych oblasti probiha druhé utery v mésici prosinci.
Skola ové&fi Uroven osvojovani oéekavanych vystupd v jednotlivych oblastech a pripadné doporudi
zadkonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani.
V pfipadé potfeby na zakladé pedagogické diagnostiky, muze Skola doporucit ditéti navstévu
Skolského poradenského zafizeni za u€elem posouzeni Skolni zralosti.
Pokud se zakonny zastupce nedostavi v fadném terminu ani v nahradnim terminu, ukon¢i
feditelka matefské Skoly v souladu s § 34b odst. 4 Skolského zakona individualni vzdélavani ditéte
rozhodnutim ve spravnim fizeni dle § 165 odst. 2 pism.k) Skolského zakona.
Nasledné jiz neni mozné dle § 34b odst. 6 Skolského zakona dité opétovné individualné vzdélavat.
e U ditéte, pro které je pfedSkolni vzdélani povinné, nelze rozhodnout o ukon&eni (§ 35 odst. 2
Skolského zakona).
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4. PRAVA A POVINNOSTI

STI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETi A PRAVIDLA VZAJEMNYCH
VZTAHU S UCITELI MATERSKE SKOLY

a) Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpliisobu a rozsahu jeho stravovani

 P¥i prijeti ditéte do MS stanovil feditel $koly po dohodé s rodiéi ditéte druh dochézky ditéte jako
dochazku celodenni a délku jeho pobytu v MS na &asovy Usek 6:30 — 16:30 v MS Horska, 6:30
— 17:00 odlouc¢ené pracovisté Markova.

Zméni-li se v pribéhu Skolniho roku okolnosti, ma rodi¢ ditéte moznost pozadat pisemné
feditele Skoly o upravu zejména <&asového rozvrhu dochazky. Tento druh zmény
vyzaduje pisemnou podobu dohody o délce pobytu v MS.

e P¥i prijeti ditéte do MS stanovila Feditelka $koly po dohodé& s rodigi ditéte zplisob a rozsah
stravovani jako stravovani celodenni. Zméni-li se v prabéhu $kolniho roku okolnosti, ma rodi¢
ditéte moznost pozadat pisemné feditele Skoly o Upravu druhu stravovani. Tento druh zmény
vyzaduje pisemnou podobu dohody o délce pobytu v MS.

e Ma-li dité zdravotni omezeni, které se dotyka stravovani, jsou rodi¢e povinni informovat $kolu
prokazatelnym zplsobem o konkrétni podobé stravovacich omezeni ditéte.

b) Pfedavani déti do MS a jejich vyzvedavani zakonnymi zastupci

e Rodic¢e pfedavaiji dité ucitelkam zpravidla v ¢ase 6:30 - 8:00.

o Rodice si vyzvedavaji dité od ucitelky pfimo ve tfidé, do které dité dochazi, popfipadé na
zahradé MS. Vyzvedavani se déje zpravidla v éase 15:00 - 16:25 v MS Horska, 15:00 — 16:55
odlou¢ené pracovisté Markova.

e V pfipadé, Ze je s rodiéi dohodnuta individualni délka pobytu ditéte v MS, bude dohodnut i
individualni ¢as a zpUsob jeho pfedavani a vyzvedavani.

e Rodite ditéte mohou pisemné povéfit jinou osobu jeho prebiranim a predavanim v MS.
Pisemné povéreni podepsané rodici ditéte je uschovano u tfidni ucitelky ditéte.

e Pokud si zakonny zastupce vyzvedne dité po ob&dé, chodi zpravidla 12:00 — 12:30 hod
nebo v jiny ¢as po dohodé s p. tfidni ucitelkou.

e Rodi¢ (zakonny zastupce) je zodpovédny za své dité od okamziku pfevzeti od p. uitelky
(ze tfidy, ze zahrady). Pokud se déti zdrzi s rodi€i ve tfidé, na Skolni zahradé, jsou za né
odpovédni.

e Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit€¢ do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik informuje telefonicky feditele Skoly, pokusi se povéfené osoby kontaktovat
telefonicky nebo se obrati se na MML, ktery je podle § 15 zakona &. 359/1999 Sb. o socialné
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,
pFipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

e P¥iodchodu z MS rodige dbaiji na to, aby byly hlavni dvefe zaviené, z diivodu bezpe&nosti pred
cizimi osobami.

¢) Informovani rodica déti o priibéhu jejich vzdélavani a dosazenych vysledcich

¢ Rodide ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu vzdélavani ve Skolnim
vzdélavacim programu (SVP PV), ktery je volné pfistupny ve tfidach.

¢ Rodice ditéte se mohou prabézné informovat u tfidniho ucitele o vysledcich vzdélavani ditéte,
mohou si domluvit s feditelem MS nebo s tfidnim ugitelem individualni pohovor.

e Reditel MS nebo tfidni ugitel mohou vyzvat rodiée, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

e Reditel MS svolava schiizky pro nové rodiée, spole¢né schiizky pro v8echny rodice, na nichz
jsou zastupci rodi€¢l déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly. Ze schlizky je
vyhotoven zapis, ktery je uvefejnén na informacnich nasténkach. V nezbytném pfipadé muze
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byt svolana i mimoradna schizka rodic¢t s vedenim matefské Skoly, a to zejména z provoznich
ddvodu.

d) Informovani rodi¢ii/zakonnych zastupci déti o mimoradnych akcich

e Pokud MS organizuje dal$i akce (napF. vylety, exkurse, divadelni a filmova pfedstaveni pro déti,
besidky, détské dny), informuje o tom v dostateéném predstihu rodie déti pisemnym
upozornénim umisténym na webu matefské Skoly (ctyrlistekliberec.cz) anebo na tfidnich
nasténkach v Satné.

e V pfipadé, Ze soudasti akci bude i finanéni prispé&vek rodiéd, predpoklada MS souhlas rodiéu s
ucasti ditéte na takovéto akci projevenou uhradou finanéniho prispévku.

e) Omlouvani déti z kazdodenniho vzdélavani a informovani o jejich zdravotnim stavu

e Pokud je rodiéim pfedem znama (kratkodoba) nepfitomnost ditéte v MS, oznami tuto skuteénost
vCetné doby nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou nebo osobné
zpravidla tfidni ucitelce.

e Vpfipadé nemoci ditéte apod. oznami rodi¢ tuto skute¢nost bez zbytedného odkladu MS.
Oznameni je mozné osobné, telefonicky i emailem.

o PripFfedavani ditéte rodi¢ informuje pedagoga o pfipadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte,
které by mohly mit vliv na omezeni jeho &innosti pfi vzdélavani.

e Rodi¢e informuji MS o kazdé zméné zdravotni zplsobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich,
infekénim onemocnéni a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani ditéte.

Ostatni

e Zhorsi-li se béhem dne zavaznym zpusobem fyzicky nebo psychicky stav ditéte, informuje tfidni
ucitelka rodi¢e. Rodi€e jsou povinni si dité neprodlené vyzvednout.

e Rodi¢e vybavi dit& pro pobyt v MS vhodnym hlavnim i nahradnim odévem, ktery odpovida
ro¢nimu obdobi a zohlednuje jak pohyb v budoveé tak venku.

e Déti do MS nenosi cenné véci (napf. Sperky, elektronické hracky apod.), MS neruéi za jejich
poskozeni nebo ztratu.

5. PODMINKY UHRADY UPLATY ZA VZDELAVANi A STRAVNEHO, OSVOBOZENI
OD UPLATY

e Veskeré platby a uhrady se dé&ji prevodem z Gétu rodiél ve prospéch Gétu MS; kazdému platci
je pro tento ucel uréen hospodarkou jedineny variabilni symbol.

e Ve zdGvodnénych pfipadech hradi rodige Uplatu i stravné v hotovosti hospodaice MS.

e Uhradu uplaty za vzdélavani a stravného za b&zny mésic provedou rodi¢e vzdy nejpozdéji do
15. néasledujiciho mésice.

e Finanéni vyrovnani plateb se déje 1x ro¢né vzdy k 31. srpnu, preplatek je navracen na ucet
platce do 15. zaFi béZného roku, nedoplatek je tfeba uhradit ve stejném terminu.

e  Zakonny zastupce mlze byt osvobozen od uplaty za pfedskolni vzdélavani v pfipadé, Ze o to
pozada feditele MS a doloZi platny doklad o pobirani davky v hmotné nouzi nebo jiny doklad ve
smyslu zakonnych ustanoveni. Osvobozeni od Uplaty je vazano na rozhodnuti feditele MS a je
platné od prvniho nasledujiciho mésice po dni dolozeni naroku na osvobozeni. Osvobozeni od
uplaty zanika k prvnimu nasledujiciho mésice, nepredlozi-li zakonny zastupce doklad o naroku
na osvobozeni do 15 dnl od ukoné&eni platnosti Rozhodnuti o osvobozeni od uplaty.

e Ukongi-li zakonny zéstupce dochazku ditéte do MS k jinému datu neZ k poslednimu dni
v mésici, hradi Uplatu pfedskolni vzdélavani za zapo€aty mésic v pIné vysi.
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6. PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

Dopravni obsluznost Skoly

Zasobovani

Do prostoru mohou vjizdét pouze automobily se zasobovanim, popelarské vozy firmy ASA,

vozidla udrzby budov a vozidla slozek 1ZS LK.

Zakonni zastupci a ucitelé

Za bezpeénost déti v MS odpovidaji pedagogové od doby prevzeti od jejich zastupct do doby

pfedani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.
Pokud zakonni zastupci nebo povérené osoby po prevzeti déti od pedagogu pobyvaiji na Skolni

zahradé — jsou za své déti plné odpovédni.

Rodig-fidi¢ neparkuje sv(ij automobil pfed vstupni brankou a branou MS.
Rodice, ktefi pfivadéji své dité, pouzivaji vyhradné cest uréenych ke vstupu do MS.

a) Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

matefska Skola je oteviena dle harmonogramu Skolniho roku, o kterém jsou rodi¢e vcas
informovani prostfednictvim nastének a stranek skoly

matefska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6:30
do 16:30 hod. MS Horska, od 6:30 do 17:00 MS Markova

do tfid matefské Skoly se zafazuji déti dle vékovych skupin.

matefska Skola mlize organizovat zotavovaci pobyty, Skolni vylety atd. O uskute¢néni téchto
pobytd, vyletd a dal$ich akci informuje MS rodice déti nejméné tyden pied jejich zahajenim

v mésicich &ervenci a srpnu vyhlasuje feditel MS, neurgi-li zfizovatel jinak, prazdninové
preruseni provozu na dobu 5 tydna.

jiné omezeni nebo pferuseni provozu oznami feditel rodi¢iim déti nejméné 2 mésice pfedem.
Za zavazné dlvody se povazuji organizaéni i technické pficiny, které znemoznuji fadné
poskytovani pfedskolniho vzdélavani a/nebo ohrozuji bezpec&nost déti. Informaci o omezeni
nebo preruSeni provozu zvefejni feditel matefské Skoly na pfistupném misté ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne.

Vnitini denni rezim pfi vzdélavani déti

Pfed3kolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového) programu
PV probiha v zakladnim dennim rezimu.

Denni reZim je v jednotlivych tfidach modifikovan v zavislosti na sménném provozu stravovani.
Za pfiznivého pocasi travi déti venku denné minimalné dvé hodiny. Dlvodem vynechani
pobytu venku jsou silny vitr, silny dést, vyhlaSeni inverze se znecisténym ovzdusim a/nebo
teplota pod — 10°C.

b) Pfedavani déti do MS

déti se pfijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:00. Po pfedchozi dohodé s rodi€i se Ize dostavit s
ditétem i v jiné dobé (nutnost nahlasit zmény ve stravovani)

rodiCe jsou povinni déti pfivadét az do tfidy, osobné je predat uditelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte

rodi€e za své déti zodpovidaji az do pfedani ulitelce. Rodi¢e neponechavaji déti v $atné nikdy
samotné

zakonni zastupci previékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znalek ditéte do oznaenych
policek a skiinék, véci déti rodiCe oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

c) Vyzvedavani déti z MS:

zakonni zastupci své déti vyzvedavaiji zpravidla mezi 15:00 — 16:25 v MS Horska, 15:00 —
16:55 odlougené pracovisté Markova. MS opouétéji nejpozdgji v 16:30 (MS Horska), 17:00
(MS Markova)

déti, které chodi domU po obédé, si vyzvedavaji rodi¢e zpravidla mezi 12:00 a 12:30
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e jiny as vyzvedavani oznami rodi¢ ucitelce rano pfi pfedavani ditéte do tfidy
e rodice si pro déti chodi az do tfidy nebo na Skolni zahradu

d) Délka pobytu déti v MS:

e déti jsou pfijimany zpravidla k celodennimu pobytu

e délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodicd, dité maze chodit do MS na cely
den, nebo jen na dopoledne s ob&dem, déti pfichazeji do MS nejpozdé&ji do 8:00, pozd&jsi
pfichod dohodnou zakonni zastupci s ucitelkami pfedem

e) Zpusob omlouvani déti:
e Zakonni zastupci mohou omluvit nepfitomnost ditéte do 8:00 osobné ve tfidé uditelce,
telefonicky nebo SMS.
o MS Horska
o 734272 447, (485108 232)

e Vtakovém pfipadé je na dany den dité odhlaseno ze stravy. Pokud je dit€ omluveno az po
8:00, je mu vzhledem k organizaci kuchynského provozu stravné na dany den zapocteno.

7. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETIi

o K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo uzemi matefské Skoly stanovi Feditel pocet
pedagogickych pracovniku tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse
15 déti, pfi pobytu na Skolni zahradé maximalné 20 déti.

e Pfi pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpeénost uréi feditel MS k zajisténi bezpe&nosti
déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjime&nych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera
je v pracovnépravnim vztahu k MS.

e P¥izajistovani zotavovacich pobytl, popfFipadé vylett pro déti urci feditel materské Skoly pocet
pedagogickych pracovnik( tak, aby byla zajisténa bezpeénost a ochrana zdravi déti.

e P¥i vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

e Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pfi pfebirani ditéte od rodie podezfeni, ze dité neni zdravé, pozadat rodiCe o dolozeni
zdravotni zpuisobilosti ditéte k dochazce do MS (potvrzeni od o$ettujiciho lékare).

e Pfinastupu ditéte po onemocnéni si miize pedagogicky pracovnik v odlvodnénych pfipadech
vyzadat od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho Iékafe, Ze dité je
zdravé a mlze byt v kolektivu ostatnich déti.

e Zejména pfi specifickych €innostech, které vyZaduji zvySeny dohled na bezpelnost déti,
dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci zasady, podrobnéji popsané v dalSich
smérnicich Skoly a BOZP.

8. POBYT DETi NA SKOLNi ZAHRADE

Skolni zahrada a jeji herni i dal$i prvky jsou navrzeny tak, aby umozriovaly bezpecény pohyb déti
v pripadé, Ze jsou pod dozorem pedagoga, ktery je pred kazdym vstupem na zahradu vékové
adekvatnim zpusobem pouci o pravidlech pouzivani hernich prvk( zahrady a jejiho mobiliare.
Pohybuje-li se dité po $kolni zahradé v doprovodu rodi¢e, zodpovida tento za jeho bezpecnost.

Béhem vzdélavaciho procesu

e provoz Skolni zahrady se fidi zasadou dodrZeni maximalni bezpecnosti déti pfi jejich pohybu
na piskovistich, prolézackach

e Skolnice objektu jsou povinny pravidelné kontrolovat stav zahradniho mobiliafe a upozornit na
jeho nedostatky pedagogické pracovniky a vedeni Skoly.

Po ukonéeni vzdélavaciho procesu



Skolni ¥ad

MS ,,Ctyilistek”

Skola neni povinna proskolit zdkonné zastupce déti o bezpe&ném pouzivani zahradnich
hernich prvkl a dal$iho mobiliafe zahrady;

zakonni zastupci setrvavaji se svymi détmi na Skolni zahradé pouze po dobu nezbytné nutnou;
zakonni zastupci zodpovidaji za bezpecnost svych déti pfi pohybu na mobiliafi zahrady;
zakonni zastupci zodpovidaji za materialni Skody zpusobené nevhodnym pouzitim hernich
prvku zahrady;

zakonni zastupci jsou povinni uposlechnout vyzvy personalu skoly na opusténi Skolni zahrady.

9. ZACHAZENIi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

a) Chovani déti pfi zachazeni s majetkem MS.
Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole vedou pedagogitti pracovnici dité
k Setrnému zachazeni s u€ebnimi pomuckami, hrackami a dalSim majetkem matefské Skoly.

b) Povinnosti zakonnych zastupct pii zachazeni s majetkem M$ pfi jejich pobytu v
mateiské

Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pfedani ditéte
ugiteli, jeho vyzvednuti a popf. po dobu jednani s jinymi pracovniky MS.

Po dobu pobytu v prostorach MS jsou rodige povinni chovat se tak, aby nepogkozovali majetek
MS a v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutednost neprodlené pracovnikovi
Skoly.

c) Zabezpeéeni budovy M$S

Oba objekty MS jsou zabezpe&eny kamerovym systémem s cilem zajistit nezbytnou ochranu
majetku Skoly ve vefejnych — spoleCnych prostorach, ochranu osob pobyvajicich v arealu
Skoly a predchazeni patologickym jevim. Davodem instalace kamerového systému je, Ze
Skola nedisponuje vlastnimi pracovniky ani pracovniky bezpe&nostni agentury k zajisténi
ostrahy a ochrany v plném rozsahu.

Kazdy z pracovnikl $koly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. B&€hem provozu Skoly jsou
zevnitf volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i v§ech unikovych vychodu.

d) DalSi bezpeénostni opatieni
Ve v8ech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu,
pouzivani neprovéfenych a revizi neschvalenych elektrickych spotfebiCu a odkladani
osobnich véci.
Do obou budov MS je pfisny zakaz vstupu s koSarky a doméacimi zvitaty.
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10. PREVENCE SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU

Se socialné patologickymi jevy, jako je Sikanovani, koufeni, tyrani, zanedbavani se mohou
déti setkavat jiz v pfedSkolnim véku. Je tedy dulezité, zahaijit prevenci v dobé predskolni
dochazky a poskytnout détem potfebné informace formou, pfimérené jejich véku.

Cilem je zvysit odolnost déti vuci socialné patologickym jevam.

Metody a formy matefské Skoly vychazeji ze znalosti mistnich specifik, socialnich a
rodinnych podminek déti v matefské Skole.

Formy prevence:

pohybové aktivity (zdravy Zivotni styl)

poskytovani informaci o navykovych latkach

spoluprace se zakonnymi zastupci (individualni konzultaéni schizky, spole¢né setkavani)
pouzivani vhodné literatury pro dany vék

V ramci prevence je nutné poskytovat pfiméfené informace z oblasti socialné patologickych
jevu.

Dbame na zdravy zivotni styl.

Cela ¢innost je zamérena na vék déti a individualitu.

12. INFORMACE O ZDRAVOTNIM STAVU DETi

PFi pfichodu do materské Skoly informuiji rodice tfidni ucitelku o zdravotnich obtizich ditéte,
které by mohly mit vliv na jeho vzdélavani.

Rodi¢ informuje o zménach zdravotni zpusobilosti ditéte.

V pfipadé urazu, ktery nastal v domacim prostiedi, rodi¢ také informuje tfidni ucitelku.
Pokud se béhem dne zhorSi zdravotni stav ditéte, poda tfidni ucitelka po konzultaci
s feditelkou Skoly informaci rodi¢im. Rodi¢ si dité co nejdfive vyzvedne.

Pokud dojdu v matefské Skole k urazu, uCitelka poskytne prvni pomoc. V naléhavych
pfipadech pfivola zdravotnickou pomoc, bude informovat rodi¢e ditéte a poda informace
feditelce Skoly, ktera se spoji se zakonnym zastupcem.

11. OCHRANA OSOBNICH UDAJU A DAT

Matefské Skola jako spravce shromazduje, zpracovava a archivuje osobni udaje.

0 détech (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, udaje o zdravotnim
stavu v&etné povinného ockovani)

o zakonnych zastupcich (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné &islo, adresa trvalého
pobytu, tel. islo, e mail, osoby povéfené k vyzvedavani déti, &islo bankovniho spojeni)

0 zaméstnancich (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého pobytu,
tel. Cislo, e mail, idaje o zdravotnim stavu, Udaje o vyzivovanych osobach, €islo bankovniho
uctu, vypis z rejstiiku tresta)

Matefské Skola dodrzuje pravidla s osobnimi daty, nepfedava je bez pisemného souhlasu
druhym osobam.

12. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou povéfeny ugitelky MS.

V pfipadé poruseni Skolniho fadu ucitelky neprodlené informuji feditelku Skoly a opatfi
pisemny zaznam.

Zameéstnanci Skoly jsou s timto fadem seznameni na poradach pfed zahajenim nového
Skolniho roku.

Zakonni zastupci jsou povinni seznamit se Skolnim fadem v plném rozsahu, pfistupnost na
strankach MS (ctyrlistekliberec.cz) v ti§téné formé na informadénich nasténkach v $atnach a
stvrzuji pfi zahgjeni Skolniho roku tuto skuteénost svym podpisem.

11
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e Sougasti $kolniho fadu je harmonogram $kolniho roku (MS Horska, MS Markova) a
protiepidemiologicka opatfeni

e Seznameni se 3Skolnim fadem potvrdi svym podpisem alespofi jeden ze z&konnych
zastupcl do 20.9.2024

MS Horska 1.7.- 31.8.2025 - uzaviena

V dobé od 1.7. — 18.7.2025 a 18.8. — 29.8.2025 muzete vyuzit v piipadé potieby MS
Markova.

Pro déti v poslednim roce povinné predskolni dochazky koné€i skolni rok k 31.6.2025
(nemaji povinnost v dobé prazdnin navstévovat MS).

12
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Pfiloha ¢. 1
HARMONOGRAM SKOLNIHO ROKU 2024/2025 — HORSKA
2. zaii 2024 (pondéli) — zahajeni $kolniho roku, nastup déti do MS (povinné piedskolni
vzdélavani pro déti v poslednim roce pred vstupem do ZS)
17.9.2024 - schizky pro rodic¢e 16:00
fijen 2024 — ,V¢eli kralovstvi“ - 2.tfida — zacatek projektu
21. rijna 2024 (pondéli) — Maskarni hallowensky rej v maskach
- Dlabani dyni s rodic¢i (15:30)
26. listopadu 2024 (utery) — adventni tvofivé odpoledne s rodici — 1.tfida
27. listopadu 2024 (stfeda) — adventni tvofivé odpoledne s rodici — 2.tfida
5. prosince 2024 - MikulaSska nadilka s Certikem - dopoledne
10. prosince 2024 (utery) — ,Vanoc&ni zpivani pro rodi¢e” (15:30)
17. prosince 2024 (utery) — vanocni besidka pro déti
23. prosince 2024 (pondéli) — 3. 1. 2025 (patek), (2. a 3. 1. se v pfipadé potieby
domluvime s MS Markova)— vanoéni prazdniny — MS uzaviena
6. ledna 2025 (pondéli) — zahajeni provozu v novém kalendainim roce
leden 2025 ,Lyzafsky kurz“ (na pfani rodi€a s lyzafskou Skolou ,Sportkids®, termin bude
upfesnén, s pfihlédnutim k aktualni situaci)
18. unora 2025 (utery) — Masopustni karneval
duben- v priibéhu mésice konzultaéni schiizky pro rodice predskolaku, termin bude
upfesnén
1. dubna 2025 (utery) — jarni tvofivé odpoledne s rodi¢i — 1. tfida
2. dubna 2022 (stfeda) — jarni tvofivé odpoledne s rodici — 2. tfida
18. dubna — 21.dubna 2025 (patek — pondéli) — Velikonoce — MS uzavfena
29. dubna 2025 (utery) — Carodéjnicky rej v maskach
1. kvétna 2025 (&tvrtek) — Statni svatek — MS uzaviena
8. kvétna 2025 (&tvrtek) - Statni svatek — MS uzaviena
14. kvétna 2025 (utery) — zpivame maminkam — 1. tfida + 2. tfida (15:30)
Kvéten 2025 — Skolni vylet, termin bude upfesnén
2. ¢ervna 2025 (pondéli) — ,Den déti s feSakem Pinem*
Cerven 2025 — rozloudeni se $kolnim rokem — , slavnostni pasovani predskolaka*, opékani
LbuUrtik(“, spoleéné odpoledne s rodici, prarodici,... termin bude upfesnén.
Cervenec 2025 — letni prazdniny — uzavieni MS 1. 7. 2025 - 31.8 2025
MS Markova uzaviena : 21. 7. 2025 — 15. 8. 2025
V dobé& od 1. 7. — 18. 7. 2025 a 18. 8. — 29. 8. 2025 v pfipadé potieby bude v provozu MS
Markova dle dohody.

S nasi MS budeme v pribéhu roku navstévovat také Naivni divadlo

O zméné vyse uvedenych aktivit vas predem budeme informovat.
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Pfiloha €. 2

OPATRENI MATERSKE SKOLY ,,CTYRLISTEK“ VPRIPADE OPAKOVANEHO
VYSKYTU ONEMOCNENI ,,COVID 19¢

Matefska $kola Ctyflistek bude postupovat od 1. 9. 2025 dle pfipadné nafizenych
epidemiologickych opatfeni vydanych MZ.

Ve Skolnim roce 2022/2023 bude matefska Skola dusledné dbat na preventivni a
protiepidemicka opatieni a v této souvislosti sledovat aktualni epidemiologickou situaci.
Cilem je omezit riziko Sifeni nemoci Covid-19 a minimalizovat tak omezeni v souvislosti s
pfipadnymi mimofadnymi opatfenimi.

MS naplfiuje svou povinnost zajistit bezpeénost a ochranu zdravi pii vzdélavani podle §29
Skolského zakona, povinnosti v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi zaméstnancl podle
pFislusnych ustanoveni zakoniku prace.

1. OBECNA USTANOVENI

e do MS privadi své dité pouze jedna osoba

o u vstupu do budovy pouZiji rodiCe i déti dezinfekéni roztok

e do MS vstupuji déti a osoby pouze bez pfiznakil virového onemocnéni

o pokud dité trpi alergickou rymou, musi zakonny zastupce dolozZit potvrzeni lékafe,
pokud nema uvedeno v evidencnim listu

e pokud se u ditéte projevi v pribéhu dne vyskyt virového onemocnéni, bude neprodlené
kontaktovan zakonny zastupce, ktery je povinen v co nejkratdi dobé& vyzvednout své
dité, z divodu prenosu infekce na ostatni — zdravé déti a zaméstnance MS. O této
situaci bude kontaktovana i feditelka Skoly, ucitelka do doby pfichodu zakonného
zastupce nebo osoby povéfené k vyzvednuti, setrva s ditétem v izolaci v feditelné
Skoly.

2. HYGIENICKA PRAVIDLA A UKLID

¢ vSichni zaméstnanci budou dbat na intenzivni vétrani

e provozni zaméstnanci budou dlsledné dbat na dezinfikovani v§ech prostor v pribéhu
dne

e na mista, ktera jsou Casto pouzivany, se zaméfi nékolikrat denné (toalety vcetné
umyvadel, zabradli, dveini Kkliky,...)

e hracky a pomucky se dezinfikuji prabézné, pfedevsim odpolednich hodinach

e pradlo se pere pii teploté na 60 °C, Spinavé se skladuje v jednorazovych igelitovych
pytlich na vyhrazeném misté v oddélené uklidové mistnosti

e samoobsluznost déti v jidelnach je snizena na minimum (pfiprava pfibord, talifkd,
pokrmd,...)

e Pitny rezim - skleni¢ky (kelimky), budou po pouziti pfedany p. kuchafce, ktera je vlozi
do mycky nebo proplachne v horké vodé s minimalni teplotou 80 °C.

e Dé&ti mohou mit i vlastni uzaviratelnou lahev. Tekutiny budou pribézné doplnrovat
provozni zaméstnanci, pfed doplnénim bude lahev vyplachnuta horkou vodou, za
dezinfekci lahve zodpovidaji rodice. Déti si ji odnasi domul kazdy den.
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3. DISTANCNI VZDELAVANI

o Pokud by doslo k distanénimu vzdélavani, které se tyka déti s povinnou pfedskolni
dochazkou, ucitelé budou kontaktovat zakonné zastupce déti, aby se domluvili na
vyhovuijici formé vzdélavani.

e Bude postupovano dle ,Smérnice — distanéni vzdélavani*.

4. VYSKYT NAKAZY
e Pokud se nakaza objevi u déti, je povinnosti zakonnych zastupcl neprodlené podat
informaci MS.

Tato opatieni budou platna po celou dobu pfipadnych nafizeni
protiepidemiologickych opatieni MZ.

Matefska $kola ,Ctyflistek*
zastoupena reditelkou
Jaroslavou Kalinovou
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